Bedienungsanleitung fir den Onlinekatalog

Wabhlen Sie auf der Startseite der Stadtbiicherei links Katalog und Verldngerung
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Uber den Katalog haben Sie die Méglichkeit, in den Bestinden von Stadtbiicherei und
Stadtarchiv zu recherchieren, entliehene Medien vorzumerken und die Leihfristen zu
verlangern.

Katalog und
Verlédngerung

Die Suche

Die Abfrage

Ehe Sie anfangen, ist es ratsam zu Uberlegen, was genau gesucht wird — das erspart lhnen im
Nachhinein Zeit, ergibt genauere und Uberschaubare Treffermengen und reduziert das Risiko, einen
vorhandenen Titel nicht zu finden, auf ein Minimum.

Fallen Sie nicht zu viele Felder auf einmal aus! Die Recherche ist auf ,Und-Suche*” eingestellt, d.h. alle
eingegeben Suchbegriffe missen zutreffen, um ein Ergebnis zu erhalten. Sollte eine Suchanfrage zu
viele Treffer erbringen, kdnnen Sie diese anschlieBend immer noch weiter einengen.

Beispiel: Gesucht werden Biographien zu Theodor Fontane. Geben Sie im Feld Stichwort ,Fontane”
ein. So finden Sie Werke von und Uber ihn. Erhalten Sie zu viele Treffer, so kénnen Sie die
Stichwortsuche mit ,Fontane Biographie“ einschranken.

Das System erfordert eine korrekte Eingabenfolge und Schreibweise. Nutzen Sie deshalb die zu allen
Suchfeldern vorhandenen Hilfestellungen und die Register. Die hinterlegten Hilfetexte 6ffnen Sie,
indem Sie auf die Bezeichnung des Suchfeldes klicken (z.B. Stichwort). Die Register sind neben dem
jeweiligen Suchfeld mit ,,A-Z* gekennzeichnet und ebenfalls mit einem Klick zu 6ffnen. Sonderzeichen
und Umlaute brauchen Sie dagegen nicht zu beriicksichtigen.

Beispiel: Gesucht werden Filme von Arnold Schwarzenegger. Die korrekte Eingabe im Suchfeld
»Stichwort” ist: Schwarzenegger, Arnold.

Bei phonetisch gleich lautenden Schreibvarianten - der Name kénnte ja auch ,Schwarzenécker
geschrieben werden — oder unterschiedlichen Ubertragungen aus anderen Alphabeten — Gorbatschow
oder Gorbatschev — geben Sie den Namen bitte immer soweit ein, wie Sie sich Uber die Schreibweise
sicher sind und setzen dann ein ,,%".

Das Auffinden der Medien

Nachdem Sie eine gewlnschte Treffermenge erhalten haben, geht es nun ans eigentliche Auffinden
der gesuchten Medien. Dazu klicken Sie bitte den Pfeil vor dem betreffenden Titel an. Auf der rechten
Bildschirmhélfte bekommen Sie dann die genauen Medien- und Exemplardaten angezeigt. Die
Angaben unter der orangefarbenen Statusleiste (siehe unten) verweisen auf den genauen Standort
(Zweigstelle, eventuell die Abteilung und die Signatur) und den Ausleihstatus (z.B. verfugbar) oder
entliehen und gegebenenfalls das Rickgabedatum.

Bitte beachten Sie, daB Sie fiir alle Medien mit der Zweigstellenangabe ,,Stadtarchiv“ einen
gesonderten Leseausweis brauchen!

Zweigstelle Standort Signatur Status Riickgabe
Oberndorf Romanabteilung Ro CHR Verfligbar



Die Suchtipps

Um lhnen die Suche nach Neuheiten oder bestimmten Medien wie Filmen oder Hérbichern zu
erleichtern, haben wir in der oberen Menlleiste unter ,,Suchtipps* einige der am haufigsten gestellten
Suchabfragen hinterlegt. Sie brauchen nur auf das jeweilige Symbol oder die Bezeichnung zu klicken
und erhalten automatisch das gewlinschte Ergebnis (z.B. alle Krimineuheiten).

Hinweis: Nichts gefunden? Uber den Meniipunkt ,Die virtuelle Bibliothek (auf der Startseite ganz
unten) kdnnen Sie selbst in den Verbundkatalogen nach Fachliteratur recherchieren.

Natdrlich kénnen wir lhnen die dort gefundenen Titel gerne — sofern mdéglich — gegen eine
Bearbeitungsgebiihr von 2,50 € pro Buch (ber Fernleihe besorgen.

Verlangern

Um sich Ober die Leihfristen der von Ihnen entliehenen Medien zu informieren bzw. diese zu
verlangern, 6ffnen Sie bitte Ihr Leserkonto.
Zugang zum Konto erhalten Sie

mit Lesernummer und Passwort (Die Lesernummer steht auf der Riickseite der
Leihkarte — die Nullen am Anfang sind mit einzugeben)

Fir den Start ist das Passwort das eigene Geburtsdatum (10-stellig mit Tag Monat
und Jahr mit Punkten dazwischen - z.B.: 01.01.1964).

Tipp: Das Start-Passwort sollten Sie aus Sicherheitsgriinden maéglichst bald durch ein eigenes
Passwort ersetzen. Dabei ist GroB- und Kleinschreibung zu beachten.

Der Kontostand kann ausgedruckt werden. Zum Verlangern bitte jedes Medium einzeln
anklicken! Ist das Medium mit einem i (statt einem Pfeil) gekennzeichnet, ist eine Verlangerung nicht
maglich! Den Grund hierfiir kbnnen Sie sich mit einem Klick anzeigen lassen.

Beim Verlangern von mehrteiligen Hérblchern achten Sie bitte darauf, immer zuerst den 1. Teil zu
verldngern. Ist dieser vorgemerkt, niitzt es nichts, die lbrigen Teile zu verldngern!

Beim Verldngern von leihgebihrpflichtigen Medien (z.B. DVDs) fallen die entsprechenden
Leihgebiihren erneut an.

Bitte beachten Sie, daB Aktivitaten im eigenen Leserkonto liber das Internet nur méglich sind

wenn die Jahresgebiihr bezahlt ist (sonst ist nur eine telefonische Verlangerung
maoglich)

wenn das Gebiihrenkonto nicht tiberzogen ist (sonst sind nur telefonische Aktivitaten
madglich).

Nach einigen Fehlversuchen bei Lesenummer und /oder Passwort erfolgt eine automatische
Sperrung des Kontos. Bitte rufen Sie uns in diesem Fall an, wir schalten |hr Konto wieder frei.

Vormerken

Medien, fir die Sie sich interessieren, die zur Zeit aber entliehen sind, kénnen Sie sich gerne
vormerken. Klicken Sie hierzu auf den Knopf, der sich rechts oben bei der
Einzeltrefferanzeige befindet.

Geben Sie anschlieBend lhre Lesernummer und Ihr Passwort ein. Pro Vormerkung berechnen wir
Ihnen eine Bearbeitungsgebihr von 0,50 €! , die Sie bitte beim Abholen bereithalten. Ist das Medium
fir Sie bereitgestellt, werden

Sie von uns schriftlich benachrichtigt (natlrlich kénnen Sie Uber’s Internet in lhrem Konto selbst ab
und zu nachsehen). Reservierte Medien sind innerhalb von 8 Tagen abzuholen. Danach werden sie
automatisch an die néachste Leserin / den nachsten Leser weitergegeben. Bis zum Eintreffen eines
vorbestellten Mediums kénnen Sie es gebuhrenfrei stornieren.

Bitte beachten: Wenn Sie ein mehrteiliges Hérbuch vorbestellen wollen, reservieren Sie bitte nur den
1. Teil. Sie erhalten dadurch automatisch das gesamte Hérbuch.



